
План работы  

МБДОУ МО г. Краснодар «Центр – детский сад № 8» 

на декабрь 2023 года 

 
№  

п/п 
Мероприятие Срок Ответственный 

 I. ОРГАНИЗАЦИОННО – МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

1. Составление проектов, смет на приобретение 

материалов и оборудования в соответствии с 

планом обновления и  обогащения развивающей 

предметно-пространственной среды и помеще-

ний ДОО. 

 Заведующий, 

заместитель за-

ведующего 

2. Изучение и реализация законодательных и рас-

порядительных документов, регламентирующих 

деятельность ДОО. 

В течение 

года 

Заведующий, 

Заместитель за-

ведующего  

3. Проведение комплексных мер  по антитеррори-

стической защите. 

В течение 

года 

Заместитель за-

ведующего 

4.    

5.    

 1.2. Организационно – методические мероприятия 
1. Педагогические часы  Ежемесячно Заведующий, за-

меститель заве-

дующего, стар-

ший воспитатель 

2. Пополнение методического кабинета методиче-

скими и практическими материалами. Подбор 

методической литературы по образовательным 

областям программы. 

Декабрь Старший воспи-

татель 

3. Индивидуальная работа с педагогическими ра-

ботниками по запросам 

По запросу Старший воспи-

татель 

4. Разработка проектов приказов, положений, кри-

териев оценки (смотры, конкурсы), планов к ме-

роприятиям. 

Декабрь Заместитель за-

ведующего 

5. Оказание методической помощи музыкальному  
руководителю и инструктору по физической 
культуре в             подготовке и проведении утренников 
и развлечений. 

Декабрь Заместитель за-

ведующего, 

старший воспи-

татель 

 II. ВОСПИТАТЕЛЬНО – ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  

 2.3. Работа с родителями 

1. Оформление информационных стендов для ро-

дителей (законных представителей) с примене-

нием разнообразных форм предоставления кон-

сультативного материала.  

Сентябрь Старший воспи-

татель 

2. Участие родителей в подготовке к новогоднему 

празднику. 

Декабрь Воспитатели 

3. Культурно-досуговые мероприятия, посвящен-

ные празднованию Нового года и Рождества 

Христова: театрализованные представления 

«Зимняя сказка», «Новогодняя фантазия». 

Декабрь Музыкальные ру-

ководители, вос-

питатели групп 

4. Выставки совместного творчества детей и ро-

дителей «Волшебство нового года», «И вот сама 

Декабрь Воспитатель 

Редько И.А. 
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идет волшебница зима». Воспитатели 

групп 

5. Педагогическое просвещение родителей через 

работу официального сайта ДОО и группу в 

Vkontakte 

В течение 

года 

Старший воспи-

татель 

Педагоги ДОО 

6.    

7.    

8.    

 III. ОРГАНИЗАЦИОННО - УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

1. Участие педагогов в семинарах, вебинарах, кон-

ференциях разного уровня (дистанционных и оч-

ных). 

В течение го-

да 

Старший воспита-

тель  

Педагоги ДОО 

2. Оказание методической помощи педагогам в ор-

ганизации развивающей предметно -  простран-

ственной среды. 

В течение го-

да 

Заместитель за-

ведующего 

Старший воспи-

татель 

3. Оформление отчета «Анализ работы методиче-

ской службы за 2023 год». 

Декабрь Заместитель за-

ведующего 

Старший воспи-

татель 

4. Методическая помощь музыкальному руководи-

телю в подготовке утренников. 

В течение го-

да 

Старший воспита-

тель  

Педагоги 

ДОО 

5.    

 Повышение уровня квалификации педагогов 

1. Самоанализ практической педагогической дея-

тельности аттестуемых педагогов. 

Декабрь Старший воспи-

татель 

2. Размещение информации о прохождении атте-

стации на сайте ДОО. 

В течение го-

да 

Воспитатель Гу-

щина И.Г. 

 Производственные совещания при заведующем ДОО 

1. 1. Обсуждение и утверждение плана работы на 

месяц. 

2. Результативность контрольной деятельности. 

3. Анализ заболеваемости.  

4. Подготовка к новогодним праздникам: 

- педагогическая работа,  

- оформление музыкального зала, групп, кори-

доров, территории; 

- утверждение сценариев и графиков утренни-

ков; 

- обеспечение безопасности при проведении но-

вогодних утренников. 

5. Утверждение графика трудовых отпусков со-

трудников. 

6. Утверждение графика дежурств администра-

ции в праздничные новогодние дни. 

Декабрь  Заведующий, за-

местители заве-

дующего 

2. Общее собрание трудового коллектива № 2  

Тема «Итоги хода выполнения  коллективного 

договора между администрацией и трудовым                   

коллективом». 

Декабрь Заведующий, 

председатель ПК 
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1. О выполнении Коллективного договора между 

администрацией и  трудовым коллективом ДОО. 

2. Утверждение графиков отпусков на 2024 год. 

3. Соблюдение требований пожарной безопасно-

сти. 

4. Соблюдение антитеррористической безопасно-

сти. 

 Контрольно – аналитическая деятельность 

1. Оперативный контроль «Реализация содержания 

образовательных программ». 

 

1 неделя Заместитель за-

ведующего, 

старший воспи-

татель 

2. Сравнительный контроль «Система работы с 

детьми в преддверии праздника Новогодней ел-

ки, подготовка и проведение новогодних утрен-

ников». 

2 неделя Заместитель за-

ведующего, 

старший воспи-

татель 

3. Оперативный контроль «Соблюдение техники 

безопасности, правил пожарной безопасности, 

инструкции по охране жизни и здоровья детей». 

3 неделя Заведующий 

4. Периодический контроль. Анализ календарного 

планирования воспитательно-образовательной 

работы с детьми. 

4 неделя Старший воспи-

татель 

5. Анализ своевременного размещения и обновле-

ния информации на сайте детского сада. 

В течение го-

да 

Заведующий, 

старший воспи-

татель 

 
Информационно-аналитическая деятельность 

1. Функционирование АИС «Сетевой город». В течение 

учебного го-

да 

Заведующий 

Воспитатель Гу-

щина И.Г. 

2. Функционирование сайта ДОО, личных страниц 

педагогов. 

В течение 

учебного го-

да 

Заведующий 

Воспитатель Гу-

щина И.Г. 

3. Сбор информации (данных по адаптации детей 

раннего возраста). 

В течение 

года 
Педагог-психолог 

4. Сбор информации о заболеваемости. Ежемесячно Медицинская се-

стра 

 IV. ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

1. Медико-педагогическое совещание № 2  

(группы раннего возраста) 

1. Анализ результатов состояния здоровья детей: 

2. Результаты адаптации. 

3. НПР детей раннего возраста. 

4. Анализ состояния работы с родителями. 

Декабрь Заместитель заве-

дующего  

Педагог-психолог 

Воспитатели групп 

№№ 1, 10 Черная 

О.А. 

Буглак Л.Г., Мир-

зоян Л.К., Зимина 

И.А., Афанасьева 

Т.С. 

2. Консультация «Развитие бережливого отноше-
ния к природе у старших дошкольников в про-

цессе целевых природоведческих прогулок в 
условиях ДОО». 

Декабрь Воспитатель 
Сурикова 

Е.Е. 
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3. Практикум «Организация подвижных игр на 

прогулке». 

Декабрь Инструкторы 

ФК 

Мигова А.В., 

Демченко А.Г. 

4. Семейный творческий конкурс «Волшебство 

Нового года». 

Декабрь  Старший воспи-

татель, воспита-

тели групп 

5. Смотр-конкурс «Лучшее украшение группы к 

новому году!». 

Декабрь  Старший воспи-

татель, воспита-

тели групп 

6. Культурно-досуговые мероприятия, посвященные 

празднованию Нового года и Рождества Христова: 

театрализованные представления «Зимняя сказка», 

«Новогодняя фантазия». 

Декабрь Музыкальный ру-

ководитель 

Воспитатели 

групп 

7. Обновить и дополнить сюжетно-ролевые иг-
ры по 
ПДД. 

Декабрь Воспитатели 

8. Проведение инструктажа по  охране жизни, по-

жарной и антитеррористической безопасности 

при организации новогодних утренников. 

Декабрь Заместитель за-

ведующего 

9. Консультация: «Планирование и организация 

работы по самообразованию».   

Декабрь Педагог-

наставник  

10. Практикум: «Методика проведения детских 

праздников».   

Декабрь Педагог-

наставник  

11. Взаимопосещение новогодних утренников, ана-

лиз мероприятий. 

Декабрь Педагог-

наставник  

12. Реализация пилотного проекта «Оптимизация 

процесса подготовки документов для прохожде-

ния процедуры аттестации педагогических ра-

ботников дошкольной образовательной органи-

зации». 

В течение ме-

сяца 

Заместитель за-

ведующей, рабо-

чая группа Чер-

ная О.А. 

 5. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

1. 1. Об итогах инвентаризации. 

2. Об организации и проведении новогодних ут-

ренников. 

3. Ознакомление с приказами. 

4. Организация новогоднего праздника для со-

трудников 

Заведующий,   

Заместитель 

заведующего  

Щипелева О.А.,  

Черная О.А. 

2. 1. Итоги работы за ноябрь.  

2. Утверждение графика трудовых отпусков 

3. Утверждение графика дежурств администра-

ции в праздничные новогодние дни. 

Заведующий,   

Заместитель 

заведующего  

Щипелева О.А.,  

Костенко В.Ф. 

3. 1. Оперативный контроль состояния противопо-

жарного инвентаря и путей эвакуации. 

2. Состояние систем отопления, вентиляции по-

мещений, организации, вентиляции здания, обо-

рудования и технического состояния систем. 

3. Организация закаливания детей. 

4. Обеспечения необходимого количества ку-

хонной и столовой посуды. 

Заведующий, 

медицинская 

медсестра, 

Заместитель 

заведующего  

Щипелева О.А. 

Сахненко А.В. 

Костенко В.Ф. 

4.  1. Инструктаж по охране жизни и здоровья детей 

и противопожарной безопасности при проведе-

Заведующий,   

Заместитель 

Щипелева О.А.,  

Черная О.А. 
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нии новогодних утренников.  

2. Тренировочное занятие с сотрудниками по 

действиям в чрезвычайных ситуациях по сигналу 

тревоги.  

заведующего  

 


